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Les bases de Windows 10 – Les basiques de l’ordinateur
Savoir installer et désinstaller des applications
Gestion des applications par défaut
Démarche administrative et sécurité navigation privé
Les sites favoris : Ameli, Impôts,gouv, justice, reverso, les sites d’annonces …
Connaissance de do to list
Gestion des liens
Gestion des mots de passe
Savoir faire un nettoyage des disques de son PC
Gérer les notifications
Parcourir en détail le menu démarrer
Tester sa vitesse de connexion
Google Installer un bloqueur de publicités
Google Mise à jour de votre navigateur
Moteur de recherches internet et choisir un navigateur
Nuage de mots
Utilisation géo portail ou Google Maps Earth
Supprimer l'historique de navigation sur Google et le "a propos"
YouTube Gestion personnalisée
Autres logiciel pour télécharger musique/vidéo – écouter -
PC Cleaner 
Format PDF et enregistrement
Trouver des gifs animés et personnalisation
Photo-filtre : Utilisation création cartes (invitation, vœux, dates)
Exercice avec Paint et Outil Capture d'Ecran
Présentation de Picpick (captur ecran avec paint)
Tableur libre office : les bases de calcul
Tableur : Utilisation du tri, les filtres, les groupes sous groupes
Tableur : La mise en forme conditionnelle
Tableur diagramme et tableau croisé dynamique
Traitement de texte : Déplacer du texte, alignement, tabulation, retrait, paragraphe
Traitement de texte : Insérer une image, symbole, ombre, lumière
Traitement de texte : étiquettes/publipostage/carte de visite
Traitement de texte : organigramme
Utiliser visio conférence Skype, Zoom, Microsoft Teams
Utilisation des sites de musique : Deezer, Spotify, Soundcloud
Création de flyers LibreOffice Draw
Créer des sous-dossiers, message par couleurs, spam, publicités commerciales à gérer…
Gestion des ses contacts / importer ou exporter/libellés
Premier pas avec Gimp 2.0
Connaître les extensions des fichiers
Explorateur de fichiers : Savoir retrouver ses fichiers,
Écouter de la musique sur PC (lecteur cd/clé usb)
Organisation de ses dossiers – fichiers - répertoires,
Connaissance dans la manipulation de l'arborescence
Gérer sa bibliothèque de photos dans image


