Unite centrale

m Enceintes

L Clavier

Les cours informatiques pour les grands débutants sont animés
par Plerre VILALTA assisté par Dominique VAN ISEGHEM.

L.e vendredi matin de 9h00 a 11h00

Le but de cette formation et de :
* Bien maitriser le clavier et |a souris.
¢ Comprendre les unités informatiques.
* Savoir utiliser les commandes de bases (ex : Copie Coller, Copie d'écran...etc.)
¢ (Créer et utiliser un compte de messagerie
* Faire des recherches sur internet.
Pour cela une liste de cours vous est proposée :
* Présentation de l'ordinateur.
Clavier.
Menu démarrer,
Souris. Comportement. Réglage.
Capture d'écran.
Traitement de texte.
Imprimer/Scanner.
Comment ouvrir un fichier. Importance des extensions.
Créer un compte de messagerie.
Envoyer un message.
Envoyer un message avec des pieces jointes (photos).

Un tuto vous sera fourni avant le cours afin que vous puissiez 'annoter pendant le cours.
Nous travaillons principalement sur des logiciels gratuits et des PC fixes sont mis a votre disposition pour assurer les

cours.

Pierre



