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Les cours Informatiques de 1% année sont animés
par Plerre VILALTA assisté par Dominique VAN ISEGHEM.

Le jeudi de 10h30a 12h00

Le but de cette formation et de :
+ Bien utiliser la messagerie. Envoyer des photos des images et des fichiers.
* Utiliser un logiciel de traitement de texte.
+ Utiliser un logiciel de tableur pour classer/trier.
* Faire des recherches sur Internet.
Un tuto vous sera fourni avant le cours afin que vous puissiez I'annoter pendant le cours.

Nous travaillons principalement sur des logiciels gratuits et des PC fixes sont mis & votre disposition pour assurer les
cours.

Pour cela une liste de cours vous est proposée :
PC.
Révision du clavier. Touches, Fonction.
Copy/Couper Coller.
Comprendre les unités informatiques.
Capture d'écran.
Configurer la barre des taches.
Connaitre les extensions des fichiers.
Enregistrer en format PDF.
Traiterment de texte.
Barre d'outils.
Faire une « Carte de veeux » « Carte avec pliure ».
Insérer une photo d’'Internet
Tableur.
Bases du tri.
Bases des calculs.
Réaliser un calendrier.
Internet.
Gestion des favoris.
Gestion des mots de passe.
Consulter « You Tube ».
Utiliser le « Bon coin ».
Installer un blogquer de publicités = .
Mise a jour de « Google ».
Messagerie.
Envoyer un message avec des pigces jointes.
Enregistrer un mail et les piéces jointes en « pdt ».




